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Documento metodologico OCS

1. Identificagdo da metodologia de OCS

Taxa fixa de 40% dos custos elegiveis diretos com pessoal, para cobrir os restantes custos
elegiveis da operacio.

A base de incidéncia da taxa fixa de 40% dos custos elegiveis diretos com pessoal, para
cobrir os restantes custos elegiveis da operacao, é constituida por oradores, mediadores
e intérpretes de Linguagem Gestual Portuguesa (LGP).

2. Identificagdo da Intervengao abrangida
(Identificagdo do tipo de intervengées cobertas pela modelo de OCS em
causa. p.e. Formagéo/Estdgios/Apoios ao Emprego, Assisténcia Técnica)

Capacitac¢ao de publicos estratégicos para a cidadania e inclusdo, com vista a inclusdo
de PCDI

A Capacitacdo de publicos estratégicos para a cidadania e inclusdo visa promover a
sensibilizacdo e capacitacdao das PCDI e suas familias, profissionais e agentes de varios
setores (publico, social e privado), com atribuicGes e ou responsabilidades na promocgao
da cidadania e dos direitos das PCDI para uma sociedade mais inclusiva, nas mais diversas
areas, com o objetivo de promover decisOes, praticas e agcbes que concretizem o designio
da inclusdo das PCDI, com vista a sua autonomizacdo, considerando as suas
caracteristicas especificas, as comunidades onde estdo inseridas e os respetivos
contextos de vida.

Todas as agbes a desenvolver deverdo estar previstas no Referencial da Capacitagdo de
publicos estratégicos para a Cidadania e Inclusdo, aprovado pelo Conselho Diretivo do
INR em 06/05/2025 e estar articuladas com a Estratégia Nacional para a inclusdo das
Pessoas com Deficiéncia 2021-2025, aprovada pela Resolucdo do Concelho de Ministros
n.2 119/2021, de 31 de agosto, ou a que lhe suceder, e respetivos planos de acdo.
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Em resumo, as tipologias de a¢Ges previstas distribuem-se da seguinte forma, em funcado
dos publicos estratégicos a que se destinam:

+

Tipologia | Tipologia | Tipologia
A B C
Todos os pablicos estratégicos Al
Especificos para PCDI, familias de PCDI e profissionais do setor
. . . - . in BlaB7
social na area da inclusdo das pessoas com deficiéncia
Especificos para profissionais com funcdes ou
responsabilidades na promocdo da cidadania e de uma
sociedade mais inclusiva, bem como Pessoas com deficiéncia claC24

ou incapacidade (PCDI), suas familias e profissionais que

desempenham funcdes em ONGPD

Sdo destinatdrios e beneficidrios da presente Tipologia de Operacdo (TO), os previstos no
na Portaria n.2 325/2023, de 30 de outubro, na redagdo em vigor a data da apresentacdo
de candidaturas ao presente Aviso, a qual adota o Regulamento Especifico da area
tematica Demografia, Qualifica¢Oes e Inclusdo, respetivamente

3. Programas que aplicam a metodologia

PESSOAS 2030 - Programa Tematico Demografia, Qualificacdes e Inclusdo

4. Enquadramento legal da OCS
(Referéncia ao artigo do Regulamento Comunitdrio que enquadra a OCS
indicada)

Artigo 53.2 (1d) e 56.2 (1) do RDC (Regulamento UE 2021/1060, de 24 de junho)
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5. Enquadramento legal do modo de estabelecimento da
0ocCSs

(Referéncia ao artigo do Regulamento Comunitdrio que enquadra o modo
de estabelecimento da OCS em causa)

Artigo 53.2 (3e) do RDC (Regulamento UE 2021/1060, de 24 de junho)

6.1 Enquadramento legal do Regulamento Especifico

N.25 e 6 do Artigo 2.2 que remete para o Anexo |l integrante do Regulamento Especifico
no Dominio Demografia, Qualificagdes e Inclusdo, publicado na Portaria n.2 325/2023, de
30 de outubro, na redacdo em vigor a data da apresentacdo de candidaturas ao presente
Aviso !

6.2. Enquadramento legal da Intervengao

(Enquadramento legal quando exista, poderd ser objeto de atualizagbes
que serdo refletidas em aviso para apresentagdo de candidaturas ndo
obrigando a alteragdo da metodologia)

Resolug¢do do Conselho de Ministros n.2 119/2021, de 31 de agosto, publicada no Diario
da Republica n.2 169/2021, Série | de 2021/08/31 que aprova a Estratégia Nacional para
a Inclusdo das Pessoas com Deficiéncia 2021-2025.

Decreto-Lei n.2 106/2013, de 30 de julho, que define o estatuto das organizacBes ndo
governamentais das pessoas com deficiéncia, bem como os apoios a conceder pelo
Estado a tais organizagdes.

Portaria n.2 7/2014, de 13 de janeiro, que define as regras a que obedece o registo das
Organizagdes Nao Governamentais das Pessoas com Deficiéncia.

Regulamento Especifico da drea tematica da Demografia, Qualificacbes e Inclusdo
(REDQI), na sua redagdo em vigor a data da apresentagdo de candidaturas ao presente
Aviso.

O enquadramento legal podera ser objeto de atualizagdes ndo obrigando a alteragao da
metodologia, desde que ndo contrariem os pressupostos constantes da presente
metodologia, sendo as alteragdes sempre refletidas em sede de Aviso para apresentagado
de candidaturas.

10 ambito territorial do presente Aviso fica condicionado a aprovagdo da alteragdo do texto do Programa onde se prevé especificamente a possibilidade de serem consideradas elegiveis agdes em todo o
territorio nacional, sem prejuizo da despesa ser elegivel a data de submissdo da reprogramacdo.
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7. Prioridade
4D - Mais e melhor inclusdo de pessoas em risco ou em situacdo de exclusdo social

8. Fundo
Fundo Social Europeu mais (FSE+)

9. Objetivo Especifico
ES04.8 - Favorecer a inclusdo ativa, com vista a promover a igualdade de oportunidades, a ndo discriminagdo e a participacdo ativa e melhorar a

empregabilidade, em particular de grupos desfavorecidos

10. Beneficidrios abrangidos pela OCS
(Indicar o tipo de beneficidrios envolvidos nas operagdes cobertas pelo Modelo de OCS)

Podem aceder aos apoios a conceder no ambito da presente tipologia de operagdo as pessoas coletivas de direito publico e de direito privado, que
cumpram os referenciais definidos pelo Instituto Nacional para a Reabilitagao, I.P..

11. Destinatarios
(Identificar os grupos alvo dos projetos abrangidos pelo Modelo de OCS)

Sao destinatarios elegiveis na presente tipologia de operagao as PCDI e suas familias, bem como profissionais e outros agentes com fung¢des ou
responsabilidades na promogao da cidadania e de uma sociedade mais inclusiva, nas mais diversas areas, designadamente da justica, das forgas de
seguranca, da saude, da educacdo, da intervengao e a¢do social, das entidades do setor social, das associa¢des e das ordens profissionais.

12. Indicador

(O nome do indicador deve corresponder a unidade de medida. Para um tipo de operagdo, sdo possiveis vdrios indicadores complementares, por exemplo, um indicador de realizagéo e
um indicador de resultados)




60 PESSOAS @CS

Custos
~°c-] 2030 Simplificados

Custos diretos elegiveis com pessoal afeto a operacdo (oradores, mediadores e intérpretes de lingua gestual portuguesa) para calcular os restantes
custos elegiveis da operacao

13. Unidade de medida do indicador

(Mengdo clara da unidade de medida associada a momentos de verificagdo e pagamento)
40% sobre os custos diretos elegiveis com pessoal afeto a operagdo.

Os encargos diretos com pessoal afeto a operacdo serdo declarados em custos reais e estardo sujeitos a verificacoes de gestdo em conformidade com
o previsto na descri¢do de sistemas de gestdo e controlo.

Associados a cada pedido de pagamento, com excec¢do do de adiantamento, os beneficiarios reportam os custos diretos com o pessoal, a que crescera
uma taxa fixa de 40% para financiamento dos restantes custos da operacao.

Custos diretos elegiveis com pessoal = (Custos com oradores + Custos com mediadores + Custos com intérpretes de LGP).

Por orador entende-se ser a pessoa, que ao realizar as agdes propostas no Programa para a Inclusdo e Cidadania — PIC efetua as intervengGes tedricas
intervindo diretamente no desenvolvimento das a¢Ges de capacita¢do, destinadas aos grupos de destinatarios, prepara, desenvolve e avalia sessdes
de capacitacdo, utilizando técnicas e materiais didaticos adequados aos objetivos da acao;

Por mediador entende-se ser a pessoa, que ao realizar as a¢ées propostas no Programa para a Inclusdo e Cidadania — PIC intervém diretamente no
desenvolvimento das a¢Ges de mediagdo individualizada (B7), e que tem por fungdo, definir e implementar mecanismos de acompanhamento que
contribuam para identificar situagGes especificas para um apoio especializado, uma melhor integracdo, acompanhamento e autonomia por parte das
Pessoas com deficiéncia e incapacidade em diversos contextos de vida.

Por intérprete de lingua gestual portuguesa, entende-se ser a pessoa que intervém diretamente nas a¢des da capacita¢do, garantindo que as pessoas
surdas ou com dificuldades auditivas possam comunicar plenamente com ouvintes. Eles sdo mediadores da comunicagao, facilitando a interagao entre
pessoas com diferentes formas de comunicar.

14. Identificacdo do(s) montante(s) associado a OCS
(Identificagdo do valor e momentos de pagamento)
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A modalidade de custos simplificados traduz-se no calculo dos restantes custos da operacdao com base numa taxa fixa de 40% sobre os custos diretos
elegiveis com pessoal.

Valor do Apoio = Custos elegiveis diretos com o Pessoal x (100 + 40)%

Montante da OCS = Custos elegiveis Diretos com o Pessoal x 40%

Em que os Custos Elegiveis Diretos com Pessoal, dizem respeito a custos com remuneracées ou honordrios de oradores, mediadores e Intérpretes de
LGP, e como tal:

e Se forem recursos Internos : Custos elegiveis diretos com pessoal (base de incidéncia, nos termos do ponto anterior) =5 (Remuneracgdes base
mensal + encargos obrigatdrios da entidade patronal (decorrentes da lei e dos instrumentos de regulamentacéo coletiva de trabalho) + outras
prestacbes regulares e periddicas documentalmente comprovaveis e refletidas na contabilidade da entidade patronal que integrem a
remuneragao desse pessoal) x % tempo de trabalho em fung¢des diretamente relacionadas com a execugao da operagao.

e Seforem recursos externos: Custos elegiveis diretos com pessoal (base de incidéncia, nos termos do ponto anterior) =5 (Honorarios acrescidos
do Imposto do Valor Acrescentado quando nado dedutivel pela Entidade beneficiaria, sempre que aplicavel).

e Relativamente aos restantes custos elegiveis da operacdo: a fixacdo do valor elegivel serd efetuada apds apuramento da base de incidéncia,
quer em sede de andlise de candidatura e/ou Pedido de Alteracdo, quer em sede de analise de pedido de pagamento.

A periodicidade dos pedidos de pagamento é definida em sede de Aviso para Apresentac¢do de Candidaturas.

15. Categorias de custos cobertas pela OCS

(Elenco dos custos elegiveis cobertos pela OCS conforme regulamentagdo especifica, salvaguardando a néo existéncia de duplo financiamento. Os custos identificados na
regulamentagdo ndo integrados na OCS deverdo ser identificados como tal)

Estando em causa a aplicagdo de uma taxa fixa de 40% sobre os custos diretos elegiveis com pessoal, importa definir as duas categorias de custos
elegiveis em causa:
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¢ custos diretos elegiveis com pessoal afeto a operagdo, com base nos quais a taxa devera ser aplicada para calcular os montantes elegiveis;
¢ restantes custos da operacao calculados usando a taxa fixa.

1. Custos diretos elegiveis com pessoal

Entendem-se como “custos diretos elegiveis com pessoal”, no ambito da operacado, os decorrentes de contrato de trabalho ou de contrato de prestacao
de servicos (recursos externos) celebrado com trabalhador independente ou com outra entidade, desde que explicitamente mencionado no respetivo
contrato e nos documentos comprovativos da prestagdo que o servigo se refere apenas a pessoal ou, se incluir outras componentes, qual a parte do
servico que se refere a pessoal.

Entendem-se como recursos externos, os recursos contratados para desenvolvimento de a¢des de sensibilizacdo e capacitacgdo, previstas no Referencial
da Capacitac¢do de publicos estratégicos para a Cidadania e inclusao.

Ndo sdo considerados elegiveis quaisquer negdcios juridicos celebrados, seja a que titulo for, com titulares de cargos de érgdos sociais, salvo os
decorrentes de contrato de trabalho celebrado previamente a submissdo da candidatura do beneficiario.

Ndo sdo elegiveis a titulo de custos diretos com pessoal:
a) Os encargos com deslocagdes, alojamento ou ajudas de custo (a existirem, serdo considerados nos restantes custos elegiveis da operagao,
financidveis apenas através da aplicacdo da taxa de 40% sobre os custos diretos com pessoal);
b) Os custos com pessoal dirigente e técnico quando em exercicio de fungdes de apoio ou suporte, como por exemplo as funcdes de direcdo
administrativa ou financeira e pessoal administrativo ou auxiliar, como por exemplo limpeza e seguranca (a existirem, serdo considerados nos
restantes custos elegiveis da operagao, financiaveis apenas através da aplicagdo da taxa de 40% sobre os custos diretos com pessoal).

Os restantes custos da operagdo resultam da aplicagdo da taxa fixa de 40% a base elegivel de célculo, isto &, aos custos diretos elegiveis com pessoal.
Para estes custos o beneficidrio ndo tem de apresentar quaisquer documentos justificativos de despesa em sede de pedido de pagamento. De notar
gue uma reducdo na base elegivel do célculo, conduz a uma reducdo do montante apurado para os restantes custos da operagao.
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16. Estas categorias de custos abrangem a totalidade das despesas elegiveis da operagdo?
(S/N e indicagéo se a OCS cumpre os requisitos associados a utilizagdo obrigatéria de OCS)

Sim. A metodologia cumpre os requisitos associados a utilizagao obrigatéria de OCS

17. Verificagdo da concretizagdo da unidade de medida/Pista de Auditoria
Identificagdo do(s) documento(s) que serd (serdo) utilizado(s) para verificar a concretizagéo da unidade de medida; descrigdo dos elementos que serdo controlados durante as verificagées
de gestdo (inclusive no local) e por quem; que medidas tomar para recolher e armazenar os dados / documentos descritos)

Evidéncias associadas as verificacdes administrativas (a armazenar em Sistemas de Informac3o):

Serdo verificados os custos elegiveis diretos com pessoal, imputados a operacao, ndo sendo apresentados em sede de pedidos de pagamento, ou objeto
de verificagdes administrativas e no local, quaisquer documentos de despesa referentes aos restantes custos da operacao, decorrentes da aplicacdo
da taxa fixa.

As evidéncias de suporte ao montante apurado de custos diretos elegiveis com pessoal sdo os seguintes:

Se Internos:

- Contrato de trabalho ou documento comprovativo de vinculo para atestar a relagdo contratual com a entidade beneficiaria e verificar a elegibilidade
do colaborador enquanto custo direto com pessoal;

- Mapa de apuramento do custo para apuramento do maximo elegivel do custo real;

Timesheet ou equivalente nos casos em que a afetacdo mensal a operacdo é varavel ao longo da execucdo da operacdo (com a
identificacdo/caraterizacdo das horas de afetacdo as acdes de sensibilizacdo e capacitacdo em que participou) ou declaracdo do beneficiario com a
identificacdo da taxa de afetacdo e respetiva justificacdo nos casos em que a mesma é constante ao longo da operacdo que permita a verificacdo da
unidade de medida e a execugdao material;

- Recibo de Vencimento e comprovativo de transferéncia bancaria para apuramento do maximo elegivel do custo real e verificacdo da quitacao.

Se Externos
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- Contrato de prestacdo de servicos - atestar a relacdo contratual com a entidade beneficiaria e verificar a elegibilidade do prestador enquanto custo
direto com pessoal. Caso o contrato ndo seja reduzido a escrito, a fatura tera que obrigatoriamente descrever os servicos prestados para o qualificar
como custo direto do trabalho (orador, mediador e intérprete LGP);

- Documentos comprovativos de registo horario (timesheet ou equivalente com a identificacdo /caraterizacdo das horas de afetacdo a operacdo das
acOes de sensibilizacdo e capacitacdo em que participou), taxas de afetacdo e respetiva justificacdo, quando aplicavel, que permita a verificagdo da
unidade de medida e a execugdo material;

- Fatura/recibo - Apuramento do maximo elegivel do custo real e verificacdo da elegibilidade do prestador enquanto custo direto com pessoal;

- Comprovativos de pagamento/transferéncia bancaria - Verificacdo do pagamento ao prestador de servicos;

Em sede de verificagdo administrativa, poderao ser solicitados outros elementos adicionais as entidades beneficiarias sempre que definido em Aviso
de Abertura de Candidatura, orientac¢des técnicas ou por solicitagGes casuisticas, no ambito das competéncias da Autoridade de Gestdo, podendo ser
ainda solicitados documentos adicionais.

Os restantes custos elegiveis da operacgdo (a coberto da taxa fixa de 40%) correspondem ao valor apurado para os custos em causa (Custos diretos com
pessoal * 40%), ndo sendo necessario apresentar qualquer documento justificativo de despesa.

$18. Fonte de dados utilizada para o calculo da OCS
(Quem produziu, recolheu e registou os dados; onde estdo armazenados os dados; datas-limite; validagdo, etc.)

Ndo aplicavel por estar em causa a aplicagao de uma taxa fixa regulamentar.

19. Método(s) de ajustamento
(Prever a possibilidade de ajustamentos da OCS em fungéo de atualizagbes dos dados de suporte ou outros fatores, descrigdo da natureza das atualizagées e momentos)

N3do aplicavel por estar em causa a aplicagdao de uma taxa fixa regulamentar.

21. Especificar de que forma os calculos foram efetuados, incluindo, em especial, os pressupostos em termos de qualidade ou quantidades. (Quando
aplicavel, devem ser utilizados e apensos ao presente anexo os dados estatisticos e valores de referéncia pertinentes, num formato que seja diretamente utilizavel pela Comissdo.)
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A metodologia consiste numa taxa fixa regulamentar que ndo carece de justificacao.

23. Explicar de que forma se garante que apenas as despesas elegiveis foram incluidas no calculo da OCS
As categorias de custos considerados incluem apenas categorias de custos elegiveis ao abrigo do FSE + para este tipo de operacao.

Tratando-se de uma taxa fixa regulamentar que assenta numa base em custos reais, continuardo neste ambito a ser respeitadas todas as regras
aplicaveis ao regime de custos reais.

24. Questoes especificas relacionadas com o calculo e implementagdo da OCS

(Indicagdo de quaisquer problemas e desafios que tenham sido reconhecidos ao estabelecer ou implementar o modelo de OCS, por exemplo ao nivel do desempenho, dos auxilios de
estado, da legislagdo nacional, das receitas, entre outros. Identificar se as operagdes se encontram no dmbito de auxilios de estado e em caso afirmativo explicitar como irdo ser
garantidas o cumprimento das regras no dmbito dos auxilios de estado)
e Definigdo de trés perfis funcionais para o desenvolvimento da TO e como base dos custos diretos do pessoal. Os intervenientes diretos sdo os
oradores, os mediadores e os intérpretes LGP. Desta forma é configurado o custo direto do trabalho nos termos fixados para TO/operagdo
(oradores, mediadores e intérpretes);

e Os restantes custos elegiveis encontram-se dependentes de duas avaliagdes a base de incidéncia. Por um lado, tém de configurar custo direto
do trabalho nos termos fixados para a TO (oradores, mediadores e intérpretes) e por outro que sejam cumpridos os requisitos do n.2 1 do
artigo 23.2 do REDQ;

Os valores maximos elegiveis associados aos custos diretos com o pessoal sdo definidos em Aviso para Apresentacdo de Candidaturas.

25. Implementac¢ao da OCS

(Breve descrigdo das regras e condigdes de implementagdo da OCS, do método a ser aplicado para determinar os custos da operagdo e das condigdes de pagamento da subvengdo
(formula de cdlculo a aplicar para aprovagdo das operagées e para o processamento dos pedidos de pagamento) assim como referéncia ao tratamento da componente em custos
reais, quando aplicdvel)

O modelo de custos simplificados a aplicar para financiamento da medida assume os seguintes pressupostos:

A. Candidatura

10
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Sao determinados os custos elegiveis, considerando as seguintes duas categorias de custos:
i) custos diretos elegiveis com pessoal, com base nos quais a taxa de 40% devera ser aplicada para calcular os montantes elegiveis;
ii) restantes custos da operacdo, que serdo calculados através do resultado da aplicagdo da taxa fixa.

Custo total Elegivel = Custos diretos com pessoal x 140%

B. Execugado
Em cada pedido de pagamento, o montante total a aprovar resulta do seguinte somatério:
i) Custos diretos elegiveis com pessoal efetivamente incorridos e pagos relativos aos perfis profissionais aprovados em candidatura,
comprovados pelos respetivos documentos justificativos de despesa e pagamento;
ii) Restantes custos da operagdo, resultantes da aplicagdo da taxa fixa de 40% a base elegivel de calculo, isto é, aos custos diretos elegiveis com
pessoal incluidos no pedido de pagamento. O valor a registar corresponde ao valor apurado para os custos em causa, ndo sendo apresentado
qualquer documento justificativo de despesa.

Os valores maximos elegiveis associados aos custos diretos com o pessoal sdo definidos em Aviso para Apresenta¢do de Candidaturas.
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