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Documento de Apoio ao preenchimento do formulario de candidatura
ao Programa de Financiamento a Projetos para 2021

1. Enquadramento:
O programa de financiamento a projetos pelo Instituto Nacional para a Reabilitacdo I.P. (INR, I.P.), destina-
se unicamente a entidades com o estatuto de ONGPD de acordo com o registo efetuado no INR, I.P. até
ao dia 31 de dezembro de 2020 (vide Artigo 5.2 do Regulamento).

Um projeto é o conjunto de atividades/tarefas que tém como objetivo produzir um resultado Unico, que
nasce normalmente da percecdo de um problema, de um sonho ou de algo que incomoda a realidade e por
isso necessita de solugdes, o desafio é conseguir transformar estas ideias em atividades, fazer acontecer na
pratica aquilo que se quer melhorar.

Contudo, esta transformacgdo sé acontece se existir um diagndstico rigoroso que envolve todos, desde os
funciondrios, aos utentes, aos dirigentes, a sociedade e a todos aqueles a quem se dirige. E importante
também que as necessidades sejam bem identificadas para a definicdo do objetivo geral do projeto,

O formuldrio de candidatura dos projetos ao INR, I.P., que se apresenta de seguida, tende a ser estruturado
de uma forma organizada, partindo do diagndstico e objetivos do projeto, que tém que ser coerentes e
exequiveis e passando pela apresentagao de todas as atividades para a sua realizagdo, as quais devem ser
realizadas dentro de um periodo razoavel para o seu desenvolvimento e devidamente orcamentadas quer
ao nivel dos recursos humanos quer ao nivel dos recursos materiais necessdrios para o seu
desenvolvimento.

E importante para que as candidaturas sejam bem avaliadas, que as mesmas mostrem de forma clara o que
se pretende. Quem vai avaliar ndo conhece necessariamente a realidade, por isso é importante esclarecer
a ideia de maneira sucinta e direta, de forma a ndo se tornar confusa, cansativa ou até mondtona. Ndo é
preciso ser criativo na elaboracdo de um projeto, mas pensar no futuro pressupde imaginar o que se deseja
e tudo o que é necessario para que a mudanca se faca.

Antes de iniciar o processo, para além do presente documento, deve consultar:

e Regulamento do Programa de Financiamento a Projetos pelo INR, I.P.;

e Deliberacdo do Conselho Diretivo, que contém as areas prioritarias, os tipos de projetos e despesas
qgue ndo podem ser incluidas e os limites maximos de cofinanciamento para cada area;

e Os critérios de avaliacdo e ponderagao;

e Agrelha de avaliagao;

e A calendarizagdo das diferentes fases da candidatura.

Dado o contexto atual de pandemia chama-se atenc¢do para que os projetos a apresentar deverao ter em
conta as recomendacgdes da Diregdo Geral da Saude (DGS).

2. Notas importantes a ter no preenchimento da candidatura:

- Pode inserir no maximo 3 projetos, incluindo projetos em parcerias com outras ONGPD.

- O preenchimento de todos os campos é obrigatério. O limite de cada campo estara indicado a seguir, na
descricdo de cada campo.
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- Atencdo que “Espacos” e “Enter” consomem caracteres, pelo que se aconselha uma escrita assertiva e
sequencial, sem paragrafos.

- Grave regularmente a informacdo introduzida, carregando em GRAVAR PROJETO que esta na ficha do
projeto em baixo, a direita do ecra.

- Durante todo o periodo de candidatura pode editar a informagao inserida e eliminar o projeto.
- Depois de submetida a candidatura deve imprimir o comprovativo (ficha completa do projeto).

- Ap6s submissdao do projeto, caso queira alterar a candidatura: edite o projeto; carregue no botdo
REVERTER SUBMISSAO DO PROJETO (em baixo a direita do ecrd) em para fazer as alteragdes. APOS AS
ALTERAGOES, SUBMETA O PROJETO NOVAMENTE.

1. Instrugdes de preenchimento:
O acesso a plataforma de candidatura do Programa de Financiamento 2021 faz-se exclusivamente através
do link https://app.seg-social.pt/ong disponibilizado através do portal da Seguranga Social Direta (SSD) e
através do sitio do INR, I.P..

No ecrd de abertura da Seguranca Social Direta deve colocar o NISS e a password da ONGPD para aceder a
plataforma de candidatura ao Programa de Financiamento a Projetos pelo INR, I.P..

SEGURANGA SOCIAL E )) LINHA

++DIRETA et

Aceda com

Palavra-chave

Quer registar-se pela primeira vez?

E rdpido e simples

Entrar Efetuar Registo

autentique-se aqui
AUTENTICACAO (

Mais informagio

ooy SREE

®© Instituto de Infort

Apds carregar em ENTRAR aparece o ecra geral da ONGPD. Para comecar a preencher o formulario devera
entrar no separador CARACTERIZACAO.
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Caracterizagéo da Instituifg Candidata
Denominsgss: sigha:

LABORATORIO ANALISES ENOLOGIGAS DURIENSE LD

InstituigSo registada eamo ONGPD? O
O sim O o

NISS: NIF: IBAN:
20007433887 504174883 PT50
Endereso postal:
" Aplicads mascars de dados "
5050 225 PESO DA REGUA
Amorada Sccial. & obrigagdo da instituicio manter a mesma atualizada. Caso verifique que a morada

apresentada ndo esta oomaka cancale a npefa;&ae pfooeda a atualizagio da mesma junto dos serviges da Seguranga Sccial.
[] Confirmo que a Morada apresentada esta correta

Sitio internat: E-mail: Telafone:

Copynght © INR, IP. Todos os direitos reservados. REPUBLICA
Desorvorvido por IL1P. 21,1 PORTUGUESA -

Nesse separador, alguns dos campos ja estdo pré-preenchidos com base na informacdo da entidade que
consta da prépria Seguranca Social Direta. A alteragcdo dos dados pré-preenchidos deve ser solicitada
diretamente a SSD.

Deve preencher os campos em branco e gravar a caracterizagdo.

Caracterizagio

Caracterizacao da Instituicdo Candidata
Denominago: Sigla:
LABORATORIO ANALISES ENGLOGICAS DURIENSE LD

Instituig3o registada como ONGPD7 @

D sim O mio
NIsS: NiF; IBAN:
20007433087 04174663 PTS0
Enderege postal:
*=* Aglicada miscara de dadas ***
5050-225 PESO DA REGUA
A morada 154 da Social. E obrigagBo da instituicdo manter a mesma atualizada. Caso verifique que g morada

apresentada nio estd m@a um-.ele a nperag&oe proceda & atualizacio da mesma junto dos servicos da Seguranca Sccial.
[] Confirmo que a Morada apresentada ests correta.

Sitio intermet: E-mail: Telefone:
Copyright @ INR, IP. Todos o dieitos reservados. REPUBLICA
Desorvotvido por ILLP. 21,1 Poz'r_ua_z_xm
e

ety

Deve agora entrar no separador PROJETOS e carregar em ADICIONAR PROJETO (podera inserir no maximo
3 projetos, mesmo que sejam em parceria).
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“ i ; -

Caracterizacdo da ONG criada com sucesso.

Projetos Apresentades @

+ Adicionar Projeto

No menu lateral encontram-se 10 pontos onde deverd inserir toda a informacao relativa ao projeto.

1. Identificacdao do Projeto

Deve inserir o nome do projeto e escolher a area prioritaria em que o mesmo se vai inserir, de acordo com
as areas constantes da deliberagdo do Conselho Diretivo.

As datas de duracdo do projeto devem ser inseridas no formato dia/més/ano.

Candidatura ao Programa Nacional de Financiamento a Projetos do INR, I.P.

1. Identificacdo do Projeto

Antes de iniciar o processo de candidatura, consulte as instrugées de preenchimento do

2. Caracterizacdo do Projeto e Lo =
formulario e os critérios de avaliagao.

3. Atividades e resultados

T Orcamenta Proyiosto, 1. Identificagdo do Projeto

1.1 Nome do Projeto:
5. Parcerias

6. Sustentabilidade Financeira 1.2 Area Prioritéria do projeto

7. Observacdes

8. Representantes 1.3 Duragdo do projeto
1.3.1 Inicio (dd/mm/aaaa): 1.3.2 Fim (dd/mm/aaaa):
9. Declaracdo

10. Anexos M Gravar Projeto + Submeter Projeto

Copyright © INR, IP. Todos os direitos reservados

REPUBLICA
Desenvolvido por Il,ILP. 2.1.0 e PORTUGUESA
TRABALNO, SOUDABEOADK

ESEGURANGA SOCIAL

Apds preenchimento de todos os campos, fazer sempre GRAVAR PROJETO e clicar no ponto 2 do menu
lateral.

2. Caracterizagao do Projeto

v" 2.1 - Diagndstico (limite maximo de 1200 carateres):

No diagndstico deve descrever a situacdo atual contextualizando a importancia do projeto, na comunidade
envolvente e quais os seus destinatarios/beneficiarios (diagndstico da situacdo atual).
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O diagndstico deve envolver todos os que conhecem o “problema” e refletir sobre essa realidade ou essa
situacdo para poder vé-la transformada. Para além de ser um “retrato” da realidade, deve ser referido quem
fez o diagndstico e quem foi envolvido.

Caso escolha uma das areas prioritaria A, B, D, E ou F, no campo 2.6 Caraterizagdo dos destinatarios, o
quadro apresentado, ndo permite quantificar os mesmos. Assim, deverd ser indicado no ponto 7.
Observagdes, o numero dos destinatarios. A titulo de exemplo, deve escrever no ponto 7. “este projeto
destina-se a 10 pessoas com deficiéncia, no qual sdo 3 do género masculino e 7 do género feminino e 5
pessoas sem deficiéncia do género masculino”.

v" 2.2 - Necessidades identificadas (Limite maximo de 1200 carateres):

Com base no diagnéstico realizado (ponto 2.1), identifique de forma especifica as principais necessidades
gue o projeto pretende resolver.

As necessidades terdo que estar em linha com as atividades a realizar.

v' 2.3 — Objetivos (limite maximo 500 carateres):

Considerando o diagndstico e as necessidades apresentadas, identifique os objetivos do projeto, de forma
concreta e especificada.

O objetivo tem que mostrar a mudanga que o projeto pretende alcancgar, visando dar resposta ao principal
problema apontado.

Neste campo fundamente também em que medida os objetivos do projeto vdao de encontro aos objetivos
da area prioritaria selecionada.

Candidatura ao Programa Nacional de Financiamento a Projetos do INR, I.P.

1. Identificagdo do Projeto 5 - -
i 2 2. Caracterizagdo do Projeto

2. Caracterizagdo do Projeto 2.1. Diagnéstico:

3. Atividades e resultados

4. Orgamento Proposto

5. Parcerias

6. Sustentabilidade Financeira

7. Observacoes
2.2. Necessidades identificadas:
8. Representantes

9. Declaracao

10. Anexos
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2.3. Objetivos:

2.4. Inovagao:

2.5. Local onde se realiza:

2.6. Caracterizacdo dos destinatdrios:

Populagdo-alvo do projeto por limitagao funcional ou incapacidade/deficiéncia

Deficiéncia Auditiva

O
Deficiéncia intelectual 0o
Deficiéncia motora
Deficiéncia visual
Deficiéncia do desenvolvimento e autismo

[}
Paralisia cerebral 0o
Deficiéncia orgénica 0o
Outras deficiéncias 0
Sem deficiéncia

2.7. Disseminagdo:

2.8. Impacto e Avaliagdo:

2.9. Produtos e evidéncias:

2.10. Divulgagéo do Projeto:

v' 2.4 —Inovacdo (limite maximo de 500 carateres):

Descreva o fator ou fatores inovadores do projeto face a realidade atual, referindo se o projeto proposto
ja foi anteriormente posto em pratica na ONGPD. Justifique a natureza incremental ou radical do projeto
apresentado. Identifique qual a mudanca esperada dentro da dindmica da prépria ONGPD.

v' 2.5 - Local onde se realiza (Limite maximo de 70 carateres):

Indique o/os local/ais e o/s concelho/s onde se vai realizar o projeto.
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v’ 2.6 - Caraterizac3do dos destinatdrios:

Devem ser indicados os destinatarios diretos e indiretos do projeto.

Caso escolha uma das areas prioritdria A, B, D, E ou F, o quadro apresentado ndo permite quantificar os
mesmos. Assim, devera ser indicado no ponto 7. Observagbes, o nimero dos destinatarios. A titulo de
exemplo, deve escrever no ponto 7. “este projeto destina-se a 10 pessoas com deficiéncia, das quais 3 do
género masculino e 7 do género feminino e 5 pessoas sem deficiéncia do género masculino”.

v' 2.7 — Disseminac3o (limite mdximo 500 carateres):

Neste critério indique de que forma e com que abrangéncia, a comunidade em geral é envolvida e interage
no projeto, quer com a ONGPD, quer com os destinatarios/beneficiarios do projeto, disseminando os seus
efeitos e valores.

v' 2.8 - Impacto e avaliacdo (limite maximo 500 carateres):

Neste campo deve identificar o método e instrumentos de avalia¢do a utilizar, bem como os respetivos
critérios de avaliagdo e as metas a atingir face aos objetivos propostos.

v" 2.9 - Produtos e evidéncias (limite mdximo 500 carateres):

Indique quais os produtos e evidéncias resultantes do projeto, através de suportes que comprovam a sua
realizacdo, por exemplo, livros, videos, listas de participantes, fotos, programas, convites, artigos
realizados, divulgacao do projeto.

v" 2.10 - Divulgacio do projeto (limite maximo 500 carateres):

Devem ser indicados quais os meios utilizados para a divulga¢do/comunicacdo do projeto, por exemplo:
site institucional; redes sociais; comunicacao institucional; comunicagao social; entre outros meios.

Apos preencher todos os campos carregue em GRAVAR PROJETO e siga para o ponto seguinte do menu
lateral

3. Atividades e Resultados

Para atingir o objetivo proposto deverdao ser descritas quais as atividades que propdem desenvolver,
devendo ser claro o modo como as atividades permitirdo responder as necessidades identificadas.

As atividades devem estar plenamente detalhadas, fundamentadas, planificadas e articuladas entre si, com
identificacdo bastante clara dos resultados previstos para cada uma e a data do seu desenvolvimento.

As atividades devem ser apresentadas cronologicamente.

11 Novembro de 2020 7
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No conjunto, todas atividades devem concorrer para se atingir o objetivo geral do projeto.

1. ldentimcacao do

2. Caracterizacio

Designacdo da atividade (limite maximo 100 carateres);

Descricdo da atividade (limite maximo 500 carateres) — Neste campo devera ser efetuada uma
descricao detalhada e fundamentada de cada atividade;

Resultados (limite maximo 500 carateres) - Deverao ser identificados os objetivos especificos
previstos para cada atividade;

Calendarios da atividade - Devera ser indicada a data em que serdo realizadas as atividades.
Solicita-se que na duracdo de cada atividade, seja indicado o inicio e o fim previsto, de forma o
mais aproximada possivel, tendo em conta a natureza da atividade.

Local — Devera ser indicado o local em que serdo realizadas as atividades.

Nota: Caso ainda ndo tenha um local e/ou datas definitivas para a realizagdo da atividade,
coloque os previstos, sem prejuizo de posteriormente poder requerer a sua alteragdo no
projeto.

It 20 3. Atividades e resultados

do Projeto 3.1 Designacéo da atividade:

3_Alividades e resultados

4. Orcamento Proposio

5_Parcerias

3.2 Descricao da atividade:

6. Sustentabilidade Financeira

7. Observagdes
8. Reprezantantes
9. Declaracdo

10. Anexos

3.3 Objetivos:

3.4 Inicio (ddimm/aaaa): 3.5 Fim {dd/mm/aaaa): 3.6 Local:

Alividades

Designagdo Descrigao da

Objetivos Inicio (dd/mm/aaaa) Fim {dd/mm/aaaa) Local Editar Eliminar

Se estiverem previstas mais do que uma atividade, devera clicar no botdo ADICIONAR.

A informaca

o preenchida sobre as atividades fica apresentada numa tabela.

Quando terminar de adicionar todas as atividades carregue em GRAVAR PROJETO e siga para o ponto

seguinte do

menu lateral.

E possivel editar a informacdo inserida ou eliminar as atividades. Para isso carregue em EDITAR ou

ELIMINAR da linha correspondente a essa atividade.
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4. Proposta de Orcamento

Para o desenvolvimento das atividades propostas deverao ser apresentados todos os custos previstos com
detalhe e indicagdo da justificacdo de necessidades para o cumprimento dos objetivos do projeto. Se
necessario, os resultados deverdo ter por base os custos unitarios e quantidades, indicando todas as fontes
de financiamento.

Devem ser indicados, de forma nominal, todos os elementos internos e externos a ONGPD que integrardo
a equipa do projeto, independentemente de a sua remuneragao se encontrar imputada ao projeto ou ndo.
Quando a remunerac¢do dos Recursos Humanos da ONGPD ndo estd imputada a nivel de financiamento ao
projeto, o campo da remuneragao bruta mensal deve ser preenchido a 0 (zero).

No caso do mesmo recurso humano estar afeto a mais que um projeto em simultdneo, alerta-se que a taxa

de afetacdo do mesmo ndo poderad ultrapassar os 100% no total de todos os projetos apresentados.

Se no momento da candidatura o recurso humano ainda ndo estiver definido nominalmente, devera
constar a mencgao “a designar”, mantendo-se a obrigatoriedade do preenchimento da informacdo dos

restantes campos.

Quando se trate de pessoal afeto aos Acordos de Cooperagdo com o Instituto da Seguranca Social, I.P., s6
poderdo ser imputadas despesas de pessoal nas seguintes condicdes:

e Desde que o acordo nado estipule um valor de afetacdo 100%;

e O valor maximo a ser imputado é pela diferenca entre os 100% e o estipulado no protocolo;

e Todas as despesas que possam ocorrer fora do horario normal de trabalho e identificadas no recibo
de vencimento como tal, ou seja, horas extraordinarias.

Campos a preencher em 4.1. Pessoal da ONGPD afeto ao projeto: (Este campo deverd ser
preenchido apenas com os recursos humanos da ONGPD, caso se trate de elementos do projeto
a contratar em regime de aquisicao de servicos, os dados deverao ser colocados no campo para

o efeito, 4.3. Aquisicdo de bens e servicos.)

4.1.1 NOME: Nome da pessoa.
4.1.2 FUNCAO NA ONG: Fungdo da pessoa ha ONGPD.
4.1.3 FUNGAO NO PROJETO: Descreva o contributo/o trabalho da pessoa no projeto.

4.1.4 N2 DAS ATIVIDADES AS QUAIS ESTA AFETO: Para indicar as atividades escreva entre virgulas, os n.2®
das atividades (o numero das atividades ficou atribuido no 32 ponto do menu lateral).

4.1.5 REMUNERAGCAO BRUTA MENSAL (€): Remunerac¢do sem os descontos.
4.1.6 PERCENTAGEM DE AFETACAO (%): A percentagem com que essa pessoa é afeta ao projeto.

4.1.7 VALOR DA AFETAGCAO AO PROJETO (€): Campo n3o editdvel, preenchido automaticamente com base
nas informacdes anteriores.

Apds o preenchimento de todos os campos anteriores, carregue a direita em ADICIONAR para que fique
adicionado o recurso humano. Preencha os campos para adicionar o recurso seguinte, e assim
sucessivamente.

11 Novembro de 2020 9
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A informacgdo preenchida sobre o pessoal afeto fica apresentada numa tabela. Por baixo, estd um campo
ndo editavel e de preenchimento automatico, o campo SUBTOTAL1, com a soma de todos os gastos
previstos com o pessoal, inseridos nos campos anteriores.

E possivel editar a informag3o inserida ou eliminar um recurso humano. Para isso carregue em EDITAR ou
ELIMINAR da linha correspondente a esse recurso humano.

Apds o preenchimento dos pontos 4.1., 4.2. ou 4.3. devera clicar no para passar ao quadro
seguinte.

Candidatura ao Programa Nacional de Financiamento a Projetos do INR, I.P.

1. Identificac3c do Projet
AT CD LI 4. Proposta de Orgamento

2. Caracterizacéo do Projeto 44 Ecssoaliafeto ad projeto

411N =
3. Alividades e resultados ome

4_ Orgamento Proposto
4.1.2 Fungédo na ONG:

5. Parcerias

6. Sustentabilidade Financeira =
4.1.3 Fungdo no Projeto:

7. Observacdes

8. Representantes 4.1.4 N° das atividades as quais esta afeto:
9. Declaracdo
e 4,1.5 Remuneracio bruta mensal (€): 4.1.6 Percentagem de afetagdo (%): 4.1.7 Valor da afetagdo ao Projeto:
nexos
£ % €
Pessoal afeto ao projeto adicionado
- e Remuneragao - Valor da
° taga
Nome Ful:)(;:g - Fl::i:;:o Auw':aws bruta mensal o ﬂe:r’;elo 080 afetag@ao Editar Eliminar
© ao projeto (€)
Maria a Terapeuta Terapeuta 1 100,00 10,00 70,00 (] g

Gongalves

Maria Terapeuta 50,00 3500,00 G

m

zé Terapeuta Terapeuta 1.2 50,00 3500,00 (=

Subtotal 1 7070,00 €

A formula introduzida na aplicagdo considera, por defeito, que o recurso humano identificado estd afeto
ao projeto durante toda a duragdo do mesmo. Nas situagdes em que um determinado funciondrio so esteja
afeto ao projeto durante 1 més, por exemplo, devera ser encontrada a percentagem a colocar no campo
4.1.6. para que o valor da afetacdo, preenchido automaticamente no campo 4.1.7., corresponda ao
pretendido.

Nesta situagdo, sempre que o funciondrio identificado nao esteja afeto a totalidade do projeto ou das
atividades, devera ser indicado no ponto 7. Observa¢des, o0 més/meses em que esse funciondrio esta
afeto ao projeto. A titulo de exemplo, deve escrever no ponto 7. “a funcionaria Maria Silva s esta afeta ao
projeto no més de julho”.

Campos a preencher em 4.2. Deslocacoes afetas ao projeto:

4.2.1 N.2 ATIVIDADE: Escolha a atividade a qual pretende atribuir o custo com as desloca¢des.

11 Novembro de 2020 10
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4.2.2 LOCAL DA DESLOCAGAO: Indique o local do destino.
4.2.3 MEIO UTILIZADO: Indique o tipo de transporte a utilizar.

4.2.4 JUSTIFICAGCAO (limite méaximo 500 caracteres): Justifique de forma concreta, detalhada e
fundamentada, cada uma das deslocagdes, devendo apresentar a estimativa, com base, por exemplo
numero de quildmetros a realizar * nimero dias* combustivel.

4.2.5 CUSTO ESTIMADO (€): Indique o custo estimado para a deslocagao.

Apds preenchimento de todos os campos anteriores, carregue a direita em ADICIONAR para que fique
adicionada a deslocacdo e possa voltar a preencher os campos da deslocacdo seguinte, e assim
sucessivamente.

A informacdo preenchida sobre as deslocagdes fica apresentada numa tabela, por baixo, estd um campo
nao editdvel e de preenchimento automatico, o campo SUBTOTAL2, com a soma de todos os gastos
previstos com as deslocac¢des, inseridos nos campos anteriores.

E possivel editar a informag3o inserida ou eliminar uma deslocag¢do. Para isso deverd carregar em EDITAR
ou ELIMINAR da linha correspondente a essa deslocacdo.

4.2. Deslocagdes afetas ao projeto

4.2.1 N.° Atividade:

Escolha v

4.2.2 Local da Deslocagao:

4.2.3 Meio utilizado:

4.2.4 Justificagao:

4.2.5 Custo estimado:

Deslocacbes afetas ao projeto adicionadas
N.° Atividade Local da Deslocagao Meio utilizado Justificagao Custo estimado (€) Editar Eliminar
" 10/01 1070172020 10001 0 ” y ] &
Braga combio r 100,00 G (1]

Subtotal 2 = 20000 €

Campos a preencher em 4.3. Aquisicdo de bens e servicos, incluindo a aquisicdo de servicos de
pessoal:

4.3.1 N.2 ATIVIDADE: Escolha a atividade a qual pretende atribuir o custo com a aquisicdo de bens e
Servigos.

4.3.2 IDENTIFICACAO DA AQUISICAO: Identifique o tipo de aquisi¢cdo, de forma concreta e clara.

4.3.3 JUSTIFICACAO (limite maximo 500 caracteres): Justifique de forma concreta, detalhada e
fundamentada, cada uma das aquisicGes propostas e a taxa de imputacdo identificada ao projeto.
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4.3.4 VALOR TOTAL (€): Indique o valor total da aquisigao.

4.3.5 PERCENTAGEM DE AFETACAO AO PROJETO (%): Indique a percentagem de afetacdo desta aquisicio
ao projeto.

4.3.6 VALOR DE IMPUTAGAO AO PROJETO (€): Campo nio editavel, preenchido automaticamente com
base nas informacgdes anteriores.

Apds preenchimento de todos os campos anteriores, carregue a direita em ADICIONAR para que fique
adicionado o bem e servigo e possa voltar a preencher os campos para outra aquisicao seguinte, e assim
sucessivamente.

A informacado preenchida sobre as aquisicdes de bens e servigos fica apresentada numa tabela, por baixo,
estd um campo ndo editavel e de preenchimento automatico, o campo SUBTOTAL3, com a soma de todos
os gastos previstos com as aquisicdes de bens e servicos, inseridos nos campos anteriores.

Para editar a informacao inserida ou eliminar uma aquisi¢cao carregue em EDITAR ou ELIMINAR da linha
correspondente a essa aquisicao.

No fim deste ecrd estd o campo 4.4. CUSTO GLOBAL DO PROJETO, ndo editavel e de preenchimento
automatico, onde se verifica a soma dos subtotais dos campos SUBTOTAL 1 + SUBTOTAL 2 + SUBTOTAL 3.

Apds o preenchimento de todos os campos em 4.1., 4.2. ou 4.3. carregue em GRAVAR PROJETO e siga para
o ponto seguinte do menu lateral.

4.3. Aquisigdo de bens e servigos, incluindo a aquisigao de servigos de pessoal:

4.3.1 N.° Atividade:

Escolha v

4.3.2 ldentificagdo da aquisigao:

4.3.3 Justificagao:

4.3.4 Valor total: 4.3.5 Percentagem de afetagao ao projeto (%): 4.3.6 Valor de imputagao ao projeto:
€ % €
Bens e Servicos adicionados
N.° Atividade Identificacdo da aquisicao Justificagdo  Valor (€) Percentagem (%) Valor Final (€) Editar Eliminar
10/01/2020 10/01/2020 100,00 10,00 10,00 () [ ]
Subtotal 3 10.00 €

4.4, Custo global do projeto

-
Subtotal 1 + Subtotal 2 + Subtotal 3 728000 @ €

M Gravar Projeto | + Submeter Projeto
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5. Parcerias

Neste ponto deve inscrever todas as entidades parceiras do projeto, independentemente da natureza da
parceria estabelecida.

Devera ser feita a identificacdo de todas as parcerias e descrigdo da contribuicdo de cada entidade parceira
envolvida, bem como a indicac¢do se estas ja foram formalizadas e qual sua participacdo no projeto.

Deverdo ser anexados todos os documentos comprovativos de eventuais parcerias formalizadas no ambito
do projeto em questdo, tais como: protocolos, acordos, contratos, etc. (os comprovativos poderdo ser
anexados no ponto 10, anexo 9.)

O campo 5.1. diz respeito a parcerias estabelecidas com outras ONGPD e o campo 5.2. deve inscrever as
parcerias estabelecidas com outras entidades publicas ou privadas.

Campos a preencher

5.1. O PROJETO TEM PARCERIAS COM OUTRAS ONGPD? Escolha sim ou ndo. Se responder ndo continue
para o campo 5.2. Se responder sim, preencha os seguintes campos:

5.1.1 Campo NOME DA ONGPD PARCEIRA — Nome da ONGPD.

5.1.2 Campo QUAL A PARTICIPAGCAO NO PROJETO - Indique se a parceria é técnica ou financeira. Se for
técnica indique resumidamente qual é.

5.1.3 Campo VALOR DA PARTICIPACAO FINANCEIRA - Em caso de parceria financeira indique o valor
atribuido.

. =+ Adicionar . .
Depois de preencher estes campos, deve carregar em e repetir este procedimento as vezes

necessarias.

5.2. 0 PROJETO TEM PARCERIAS COM OUTRAS ENTIDADES PUBLICAS OU PRIVADAS? Escolha sim ou n3o.
Se responder sim, preencha os seguintes campos:

5.2.1 Campo NOME DA ENTIDADE PARCEIRA — Nome da entidade publica ou privada.

5.2.2 Campo QUAL A PARTICIPACAO NO PROJETO - Indique se a parceria é técnica ou financeira. Se for
técnica indique resumidamente qual é.

5.2.3 Campo VALOR DA PARTICIPAGCAO FINANCEIRA - Em caso de parceria financeira indique o valor
atribuido.

o Adicionar
Depois de preencher estes campos, deve carregar em e repetir este procedimento as vezes
necessarias.
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Candidatura ao Programa Nacional de Financiamento a Projetos do INR, I.P.

1. Identificacio do Projeto o
’ ! 5. Parcerias

2. Caracterizacéio do Projeto 5.1. O projeto tem parcerias com outras ONGPD?

® sm O NiO
3. Afividades e resultades

4. Orgamento Proposto 5.1.1 Nome da ONGPD Parceira 5.1.2 Qual a participagdo no projeto

6. Sustentabilidade Financeira

5.1.3 Valor da participagdo financeira

7. Observacies

ONGPD Parceira Qual a participagdo no projeto Valor da participagao financeira Editar Eliminar

8. Representantes
ONGPD Parceiras adicionadas

9. Declaracdo

10. Anexos

5.2. O projeto tem como parceiros outras entidades publicas e/ou privadas?

® sm O NAO

5.2.1 ldentificagdo da Entidade Parceira 5.2.2 Qual a participagdo no projeto

5.2.3 Valor da participagéo financeira

Identificacd@o da entidade parceira Qual a participagéo no projeto Valor da participaciio financeira Editar  Eliminar

Outras Entidades Parceiras adicionadas:

M Gravar Projeto + Submeter Projeto

6. Sustentabilidade Financeira

Neste ponto, deve inserir informacdo referente a sustentabilidade financeira do projeto, nomeadamente
as fontes de financiamento da prépria ONGPD (campo 6.2.).

Tenha em atencdo as percentagens maximas de financiamento, por dreas de candidatura, definidas na
deliberacdo anual do Conselho Diretivo do INR, I.P.

No campo 6.2. FINANCIAMENTO ASSEGURADO PELA INSTITUICAO indique qual o montante financeiro
assegurado pela ONGPD. Em seguida, carregue em GRAVAR PROJETO. Os restantes campos ficam
preenchidos automaticamente:

6.1. CUSTO TOTAL DO PROJETO
6.3. OUTRAS FONTES DE FINANCIAMENTO

6.4. COMPARTICIPAGAO SOLICITADA AO INR, I.P. (6.1-6.2 - 6.3)

Apds o preenchimento deste campo, os restantes serdo preenchidos automaticamente.

11 Novembro de 2020 14
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Candidatura ao Programa Nacional de Financiamento a Projetos do INR, L.P.

1. Identificacio do Projet - 3 .
IO S2 LN 6. Sustentabilidade Financeira

2 Caracterizagio do Projeto 6.1. Custo total do projeto 6.2. Financiamento assegurado pela instituicéo

h

7280,00 20,00 | €

3. Afividades e resultados
6.3. Qutras Fontes de Financiamento
4. Orcamento Proposto

an

0,00

5. Parcerias .
6.4. Comparticipagéo solicitada ao INR, I.P. {6.1-6.2 - 6.3)

6. Sustentabilidade Financeira 7260,00

7. Observacies v T
2 M Gravar Projeto | + Submeter Projeto

8. Representantes

an

7. Observagoes

Este campo de texto tem o limite maximo de 600 caracteres. Deve preenché-lo caso pretenda acrescentar
informacdo importante no ambito da execucdo do projeto ou necessite de clarificar a afetacdo dos recursos
humanos identificados no ponto 4.1.

Devera fazer constar neste campo as medidas de previstas de prevengao e mitigacdo da doencga covid 19,
em cumprimento das orientacdes da DGS, previstas para a execu¢ao do projeto.

Caso escolha uma das dreas prioritaria A, B, D, E ou F, deverd ser indicado neste ponto 7. Observacgdes, o
numero dos destinatdrios. A titulo de exemplo, deve escrever no ponto 7. “este projeto destina-se a 10
pessoas com deficiéncia, das quais 3 do género masculino e 7 do género feminino e 5 pessoas sem
deficiéncia do género masculino”.

Ap0ds o preenchimento carregue em GRAVAR PROJETO e siga para o ponto seguinte do menu lateral.

Candidatura ao Programa Nacional de Financiamento a Projetos do INR, I.P.
1. Identificacgo do Projefo 7. Observagdes
2. Caracterizagéo do Projeto
3. Alividades e resultados
4 Orcamento Proposto
5. Parcerias

6. Sustentabilidade Financeira 4

e e Ml

8. Representantes

Identificar as pessoas autorizadas a representar a ONGPD, de acordo com o previsto nos estatutos ou
através de representacdo legal comprovada.

Verificar se os contactos introduzidos estdo corretos e atualizados.

11 Novembro de 2020 15



n instituto nacional para a . . . .
I \ reabilitacao Programa Nacional de Financiamento a Projetos pelo INR, I.P.

Documento de Apoio ao preenchimento| 2021

Candidatura ao Programa Nacional de Financiamento a Projetos do INR, I.P.

[Rdenliicacaoitiolasio 8. Identificagio da(s) pessoa(s) legalmente autorizada(s) a representar a instituigio

2. Caracterizacdo do Projeto

8.1 Nome: 8.2 Contacto:
3. Atividades e resultados

4. Orcamento Proposto

5. Parcerias

6. Sustentabilidade Financeira
Contactos adicionados

7. Observacdes Nome Contacto Editar Eliminar

Maria marta.p.fagulha@inr.misss.pt G
8 Representantes plaguinag P
9. Declaragio M Gravar Projeto |+ Submeter Projeto

9. Declaragao
Devera ler e aceitar a declaracdo. Caso contrario, ndo conseguira prosseguir.

NOTA: Cada vez que editar o projeto. Tera que aceitar esta declaragdo.

Candidatura ao Programa Nacional de Financiamento a Projetos do INR, L.P.

1. |denfificacéo do Projet =
entificacio do Projefo 9. Declaragio

2. Caracterizacao do Projeio

Declaro por minha honra que assumo inteira responsabilidade pela exatiddo de todas as informacdes acima prestadas e

3. Alividades e resultados que, tendo tomado conhecimento do regulamento, aceito todas as cbrigactes e condicdes nele determinadas.
4 Orcamento Proposto Li e aceito esta Declaracio [
5. Parcerias

M Gravar Projeto + Submeter Projeto

6. Susteniabilidade Financeira

10. Anexos

Cada ONGPD deve anexar apenas um conjunto de documentos comuns aos 3 projetos num dos projetos
submetidos. Ou seja, caso a ONGPD tenha submetido 3 projetos, devera inserir os documentos exigidos em
apenas um dos projetos.

Documentos a anexar pela ONGPD de acordo com o artigo 82 do regulamento:

1 - Plano de atividades referente ao ano a que respeita a candidatura;

2 - Orcamento da organizacdo promotora do projeto, referente ao ano a que respeita a candidatura;

3 - Fotocopia do cartdo de pessoa coletiva;

4 - Fotocdpia dos estatutos atualizados;

5 - Fotocdpia dos corpos sociais eleitos através de sufragio direto e universal e em efetividade de fungdes;

6 - Declaragdo da situacdo contributiva fiscal regularizada, nos termos da legislacdo em vigor, atualizada a data da
candidatura, ou autorizagdo de consulta nas bases de dados das Finangas;

7 - Declaragdo da situacdo perante a Seguranca Social regularizada, nos termos da legislacdo em vigor, atualizada
a data da candidatura, ou autorizacdo de consulta nas bases de dados da Segurancga Social;

8 — Anexo A - Declaragdo de honra, em substituicdo dos documentos identificados nos n2s 3, 4 e 5, caso se aplique;

9 — Outros Anexos (Por exemplo: documentos comprovativos de parcerias).
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IMPORTANTE: S6 sdao permitidos ficheiros nos seguintes formatos: pdf, word, excel, jpeg

Cada ficheiro ndo pode ultrapassar o limite de 5 megas.

Caso algum dos documentos exigidos tenha mais de 5 megas, deverd esse documento, apenas esse, ser
enviado para o email INR-projetos2021@inr.mtsss.pt dentro do prazo de candidatura.

No email a enviar deve ser corretamente identificada a ONGPD e o documento enviado.

Candidatura ao Programa Nacional de Financiamento a Projetos do INR, I.P.

- leninicacac oo Eypietly 10. Documentos a anexar a candidatura (por ONGPD)

2. Caracterizagio do Projeto

Documento Data de Entrega  Agdes

3. Atividades e resultados 1.Plano de atividades +
2.Orgamento da organizagio promotora do projeto, referente a0 ano a gue respeita a candidatura +

4. Orcamento Proposto = = .

E B 3_Fotocopia do cartdo de pessoa coletiva +
o o

5 PAICEIES 4 Fotocopia dos estatutos atualizados +
5 Fotocdpia dos corpos sociais eleitos atraves de sufragio direto e universal e em efetividade de funcbes +

6. Sustentabilidade Financeira 6.Declaracéo da situacio contributiva fiscal regularizada, nos termos da legislagéo em vigor, atualizada 4 data da .
candidatura, ou autorizacdo de consulta nas bases de dados das Financas

7. Observages 7 Declaracio da situagdo perante a Seguranca Social regularizada, nos termos da legislacao em vigor, atualizada a data da +
candidatura, ou autorizagdo de consulta nas bases de dados da Seguranga Social

Rl 8 Anexo A- Declaracdo de honra +
9.Outros Anexos +

9. Declaracio

bl

A declaracio constante do ponto 8 do Anexo A - Declaragio de honra substitul apenas os documentos indicados nos pontos 3, 4 e 5, desde que estejam
atualizados no INR, |.P.. Estes documentos podem ter sido entregues quer no dmbito do Programa de financiamento a projetos, quer no dmbito do
processo de pedido de regisio como ONGPD.

Caso se candidate com vdrios projetos deverd enviar apenas um exemplar dos documentos, podendo estes ser anexados a qualguer um dos projetos.

Depois de preenchidos todos os pontos, deve clicar em SUBMETER PROJETO.

Caso existam campos ndo preenchidos ou com erro, aparece mensagem de aviso a indicar os campos em
falta ou a corrigir.

Depois de SUBMETER o projeto aparece a informacao “Projeto submetido com sucesso”

QUANDO TODOS OS CAMPOS ESTIVEREM PREENCHIDOS
Depois de preenchidos todos os campos, deve carregar em SUBMETER PROJETO.

Caso existam campos ndo preenchidos ou com erro aparece no topo do ecra a esquerda, uma mensagem
de aviso a indicar os campos em falta ou a corrigir.

Depois de SUBMETER o projeto aparece a informacgdo “Projeto submetido com sucesso”.

RELEMBRAMOS QUE:

Durante todo o periodo de candidatura é possivel editar (alterar) ou eliminar um projeto, mesmo que este
ja tenha sido SUBMETIDO.

Caso altere um projeto ja submetido deve GRAVAR as alteracdes e SUBMETER de novo.
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Devera verificar no separador PROJETOS se o(s) estado(s) da(s) candidatura(s) refere(m) POR SUBMETER
ou SUBMETIDO.

As alteragGes no estado do projeto ficam registadas no histérico da prépria aplicacdo informatica.

Ao imprimir o comprovativo, aparece a indicacao da data e hora em que o documento foi gerado.

INR, I.P., 11 de novembro de 2020
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